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INFORME CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

FECHA DEL INFORME: 

1. INFORMACIÓN GENERAL

N° DE CONTRATO 281 FIAV – de 2024 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL 
DEL CONTRATISTA 

María Liliana Galindo 

N° DE IDENTIFICACIÓN  1.072.638.736 

OBJETO DEL CONTRATO 

Prestación de servicios profesionales para 
coordinar la línea de prensa del Festival 
Internacional de las Artes Vivas – FIAV Bogotá. 

PLAZO DE EJECUCIÓN 31 de octubre 2024 

VALOR MENSUAL $ 11.333.333 

FECHA DE INICIO 31 de julio 

FECHA DE TERMINACIÓN 31 de octubre 2024 

PERIODO INFORME 4a semana de septiembre 2024

RÉGIMEN TRIBUTARIO No responsable de IVA 

FORMA DE PAGO 
ESTABLECIDA EN 
CONTRATO 

Tres pagos: 
• Primera semana de agosto $11.333.333
• Última semana de septiembre $11.333.333
• Última semana de octubre $11.333.333

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS

Yo María Liliana Galindo, identificada con cédula de ciudadanía Nº 1072638736de Bogotá, en 
el siguiente documento presento mi informe de actividades ejecutado en los 17 días de 
septiembre de 2024. 
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Obligación Actividad Evidencia 

1. Plan de medios diseño editorial
etapa “posicionamiento – en qué teatro
nos vemos” de
FIAV.

Comparto plan de medios descubre el 
festival. 

Plan de medios 
https://docs.google.com/spreads
heets/d/1NRjWaf897sFUK417X
wrWsjaCS7TamZND/edit?usp=
sharing&ouid=11300182735844

0997277&rtpof=true&sd=true 

2. Actualización listado de medios
nacionales TV, Radio, Prensa,
alternativos FIAV Bogotá.

Adjunto listado de medios actualizado 

Listado de medios 
https://drive.google.com/drive/fol
ders/1kB3kNfA3dnhr5zNDmkb3

xF182-XFYsjN 

3. Press kit de cara a etapa de
Posicionamiento
(Comunicados, fotografías y videos
con información relevante de las obras
y compañías).

Adjunto Press Kit con comunicados, 
fotografías, videos e información 
relevante de las obras y compañías. 

Press kit 
https://drive.google.com/drive/fol
ders/1tjmPytGIsfDzYUMrKhB-
KGD7LrpifeBA?usp=drive_link 

4. Mensajes de vocería para
protagonistas de esta etapa

En esta etapa he tenido sesiones de 
entrenamiento de voceros para las 
distintas ruedas de prensa para 
descubrir la programación del festival. 
Adjunto listado de eventos y voceros que 
han recibido entrenamiento con 
mensajes claves del festival para 
atender las preguntas de los medios de 
comunicación. 

También incluyo insumos con los que he 
trabajado para transmitir los mensajes.  

Voceros y eventos: 
https://docs.google.com/docume
nt/d/1Dci3qr_WBKX9x8o2QBlO
ObA7L3vaGkOOs1lyl1T3la0/edi

t?usp=sharing 

Presentación para transmitir 
mensajes FIAV Bogotá a 

voceros: 
https://docs.google.com/present
ation/d/1c9v9M5ciq4HZyBt4og

m_Nz26E5egQAKIuTbaPrekRw
g/edit?usp=drive_link 

Bullets y listados de obras 
para fortalecer mensajes: 

https://docs.google.com/docume
nt/d/1ecFvy4vnBk4R0atOL5Rci
n3nv8Mm7sQoFcZqw0Ekimg/e

dit?usp=sharing 

Cronograma entrenamiento 
voceros 

21 y 21 agosto: Johan Velandia y 
Emmanuel Restrepo 

25 agosto: Ángela y Jimmy Rangel 
29 agosto: Diego Barragán y Jorge Hugo 

Marín 

Lunes 2 sept: Candelaria Gabriel Torre, 
Matías Maldonado 

6 y 9 de sept: Fabio Correa y Felipe Ortiz 

15 y 18 sept: Jorge Mario Escobar y María 
Adelaida Palacio 
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5. Agenda de entrevistas
Comparto la agenda de entrevistas de 
Fabio Rubiano que he coordinado entre 
las solicitudes de la PR y los tiempos del 
Director. 

Agenda entrevistas 
https://docs.google.com/spreads
heets/d/1sKdQ0JZj4dg9YJGO4
1ooZa4I66TxaPWk/edit?usp=sh
aring&ouid=1130018273584409

97277&rtpof=true&sd=true 

6. Lista de confirmaciones y
evidencias fotográficas de asistencia
medios de comunicación a ruedas y
eventos para prensa.
para medios.

Comparto carpeta con evidencia de 
asistencia de los medios de 
comunicación a los distintos llamados 

Llamados medios 
https://drive.google.com/drive/fol
ders/1YJXh91QynyYD3cyezek
Q5m-
WEWsM7Wq2?usp=drive_link 

7. Insumo para Newsletters dirigidos a
listado para medios.

Comparto links de mailings finalizados. 
Se aportó texto, fotos y links para sus 
respectivos montajes. 

Invitación Lanzamiento 
https://mailchi.mp/29ba26c8c5d
a/invitacin-gran-lanzamiento-
festival-internacional-de-artes-
vivas-fiav-bogot-10328957 

Paquete de prensa 
https://mailchi.mp/f6d8bbfbd6fa/i
nvitacin-gran-lanzamiento-
festival-internacional-de-artes-
vivas-fiav-bogot-10328990 

Imperdibles 
https://us14.campaign-
archive.com/?u=4cb403d613d3
9733a8a64d945&id=e643e9c49
b 

Danza 
https://mailchi.mp/df7675b94f6c/
descubre_el_festival-10329366 

Ópera, Música y teatro 
musical 
https://mailchi.mp/347c493066e
a/fiav_obras_drama-10329549 

Obras Multimediales 
https://mailchi.mp/82dd4eed495
0/fiav_obras_drama-10329597 

Obras familiares 
https://mailchi.mp/a1ec5443d78
4/conoce-las-obras-imperdibles-
que-trae-el-festival-
internacional-de-artes-vivas-del-
bogot-10329725 

Regiones invitadas de honor 
https://mailchi.mp/c6f7ddf3ff8e/c
onoce-las-obras-imperdibles-
que-trae-el-festival-
internacional-de-artes-vivas-del-
bogot-10329785 

8. Pantallazos envío información
grupos de WhatsApp.

Las invitaciones a medios a los 
distintos llamados se hicieron uno a 
uno a través de WhatsApp. Adjunto 
referencias. 

Referencias de envíos uno a 
uno 
https://drive.google.com/drive/fol
ders/1QbDnjnG1zyraKaDjvZed9
_e9alCeoyic?usp=sharing 
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9. Informe Clipping y valorización de
notas

Adjunto las notas publicadas que he 
logrado compilar. No se contrató 
monitoreo de medios por lo cual este 
registro es solo una muestra del 
despliegue que ha tenido la noticia del 
Festival. 

Notas publicadas 
https://docs.google.com/spreads
heets/d/1IfrgVAvUPoYqJzfQSIO
5Bm1Nr6vNk90IsmXHva9l0Lw/
edit?usp=sharing 

MARÍA LILIANA GALINDO R. CONTRATISTA 
C.C. 1072638736
Corporación Colombia Crea Talento.

V.Bo. ENRIQUE CORREDOR ROMERO
SUPERVISOR.


